Zakladna Skola Park Angelinum 8, 040 01 KoSice

Riaditel'stvo Skoly zverejiuje informaciu o vol'nom pracovnom mieste:

Pozicia: Personalny a mzdovy pracovnik
Termin nastupu: od 1.jula 2017

Nazov a adresa zamestnavatela: Zikladna Skola , Park Angelinum 8, 040 01
Kosice
Kontakt: 055/6335430, email:zspa@zspa.sk
Napli prace:
- Komplexné spracovanie persondlnej agendy, administracia pracovného pomeru v sulade

so Zakonnikom prace, komunikacia s prisluSnymi tiradmi pri prihlasovani a odhlasovani
Zamestnancov.

- Priprava podkladov pre mzdy zamestnancov, evidovanie a spracovanie zrazok zo mzdy,
zodpovednost’ za spravny vypocet miezd, odvodov a priemerov.

- Vypracovanie sprav a prehl'adov o stave 'udskych zdrojov.

- Praca v systéme Vema.

Poziadavky na zamestnanca:

Vzdelanie v odbore ekonomickom:
Stredoskolské s maturitou
Vysokoskolské vzdelanie I. stupna
Vysokoskolské vzdelanie Il. stupna

Pocitacové znalosti- pouZivatel’:
Microsoft Excel, Microsoft Word

Osobnostné predpoklady a zrucnosti:
- nutna prax - min. 2 roky
- prax v skolstve vyhodou
- aktivny pristup k praci, lojalita, spolahlivost’, samostatnost’, flexibilita,
organiza¢né schopnosti, ochota a schopnost’ u¢it’ sa

Zoznam poZadovanych dokladov: 1. Ziadost’
2. Profesijny Zivotopis
3. Sthlas so spracovanim osobnych udajov
4. Kopie dokladov o nadobudnutom vzdelani

V3etky potrebné doklady zaslite poStou, emailom (zspa@zspa.sk), alebo osobne do
31.05.2017 na riaditel’stvo Skoly. Skola bude kontaktovat’ iba vybranych
uchadzacov.

Mgr. Renéta Brédova
riaditel’ka skoly
V  Kosiciach 2.05.2017



