
Základná škola Park Angelinum 8, 040 01 Košice 

 
 
Riaditeľstvo školy zverejňuje informáciu o voľnom pracovnom mieste: 

 

Pozícia: Personálny a mzdový pracovník 

Termín nástupu: od 1.júla 2017  

 

Názov a adresa zamestnávateľa: Základná škola , Park Angelinum 8, 040 01  

 Košice 

 Kontakt:  055/6335430, email:zspa@zspa.sk 

Náplň práce:  

- Komplexné spracovanie personálnej agendy, administrácia pracovného pomeru v súlade 

so Zákonníkom práce, komunikácia s príslušnými úradmi pri prihlasovaní a odhlasovaní 

zamestnancov. 

- Príprava podkladov pre mzdy zamestnancov, evidovanie a spracovanie zrážok zo mzdy, 

zodpovednosť za správny výpočet miezd, odvodov a priemerov. 

- Vypracovanie správ a prehľadov o stave ľudských zdrojov. 

- Práca v systéme Vema. 

 

Požiadavky  na zamestnanca: 

Vzdelanie v odbore ekonomickom: 
Stredoškolské s maturitou 

Vysokoškolské vzdelanie I. stupňa 

 Vysokoškolské vzdelanie II. stupňa 

 

Počítačové znalosti- používateľ: 

Microsoft Excel, Microsoft Word 

  

Osobnostné predpoklady a zručnosti: 

- nutná prax - min. 2 roky 

- prax v školstve výhodou 

- aktívny prístup k práci, lojalita, spoľahlivosť, samostatnosť, flexibilita, 

organizačné schopnosti, ochota a schopnosť učiť sa 

 

 

Zoznam požadovaných dokladov:  1. Žiadosť 

     2. Profesijný životopis 

     3. Súhlas so spracovaním osobných údajov 

     4. Kópie dokladov o nadobudnutom vzdelaní 

      

 

Všetky potrebné doklady zašlite poštou, emailom (zspa@zspa.sk), alebo osobne do 

31.05.2017 na riaditeľstvo školy. Škola bude kontaktovať iba vybraných 

uchádzačov. 

 
 

 

Mgr. Renáta Brédová 

riaditeľka školy 

V Košiciach 2.05.2017 


