Zakladna skola Park Angelinum 8, 040 01 KoSice

Vnitorna smernica ¢. 04/2015
O slobodnom pristupe k informdciam

Vypracovala: Mgr. Renata Brédova
Datum ucinnosti: 1.09.2015

V Kosiciach: 26.08.2015




Zakladna skola Park Angelinum 8, 040 01 KoSice

Této smernica ma zabezpecit’ jednotny postup pri realizacii zdkona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene niektorych zékonov (d’alej len zakon o slobode
informacii) v podmienkach Zakladnej $skoly Park Angelinum 8, Kosice.

CL1I
Vseobecné ustanovenia

1. Informacie na zaklade ziadosti o spristupnenie informécie (dalej len ziadost’) podl'a zékona
o slobode informacii poskytuje riaditel’ka $koly pripadne nou poverena osoba.

CL1II
Povinné zverejnovanie informacii

1. Povinne zverejiiované su tieto informdcie:

a) spdsob zriadenia Skoly a Skolského zariadenia, jej pravomoci, kompetencie
a popis organizacnej Struktiry Skoly

b) miesto, Cas a spdsob, akym mozno ziskat’ informacie

¢) informacie 0 tom, kde mozno podat’ ziadost’, navrh, podnet, st'aznost’ alebo iné
podanie,

d) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sadneho
preskimania rozhodnutia Skoly a $kolského zariadenia vratane vyslovného
uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt’ splnené,

e) postup, ktory musi $kola a Skolské zariadenie dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych

ziadosti, navrhov a inych podani vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat’

f) prehl'ad predpisov, pokynov, indtrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych ZS

kona, alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych a pravnickych 0sob vo
vztahu k ZS

g) sadzobnik thrad za spristupfiovanie informacii

2. Z8 povinne zverejiiuje pisomné zmluvy, ktoré uzavrela a obsahujii informéciu o ziskani
verejnych prostriedkov, alebo suvisia S pouzivanim verejnych prostriedkov, nakladania
s majetkom skoly, Skolského zariadenia a jej zriad’ovatel’a alebo nakladania s finan¢nymi
prostriedkami Eurépskej tnie.
3. Informdcie uvedené v 00s. 1 a 2. sa zverejiiuju predovsetkym:
a) spdsobom umoznujucim hromadny pristup- internetova stranka skoly
WWW.zspa.sk
4. Obmedzenia pristupu k informdciam upravuje zdakon v § 8 aZ § 13zdkona:
a) ochrana utajovanych skutoc¢nosti
b) ochranu osobnosti a osobnych tdajov
c¢) ochranu obchodného tajomstva, ako aj d’alSie obmedzenia pristupu k informéciam,
konkrétne uvedené v § 11 zakona o slobode informacii
5. Za spravnost’ a aktualnost’ zverejnenej informacie zodpovedaji povereni zamestnanci.
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CL 111
Sposob ziskavania informacie

1. Miesto, ¢as a spdsob akym mozno informacie ziskat:

a) miesto ZS Park Angelinum 8, 040 01 Kogice

b) ¢as: v pracovnych dnoch v ¢ase od 7:30 do 15: 00 hod

¢) spdsob: ziadost’, podnet, navrh, staznost’ alebo iné podanie (d’alej len ,,ziadost™
- pisomne

- ustne

- telefonicky na telefonnom cisle 055/64335430,

- elektronickou postou na emailovej adrese: zspa@zspa.sk

) sa podava:

CL 1V
Spristupnovanie informacii na ziadost’

1. Ziadost o poskytnutie informacii musi obsahovat’:

a) meno a priezvisko ziadatel'a

b) adresu alebo sidlo ziadatel'a

c¢) navrh ziadatel'a, akym sposobom sa mu ma informacia spristupnit’
d) datum a podpis ziadatel'a

2. Ziadost’ je podana pracovnym ditom, kedy bola ozndmena $kole. V pripade elektronickej
posty je evidencia podmienena prijatim v pracovnom dni a v pracovnom c¢ase. Ak bola
ziadost’ prijata mimo pracovného ¢asu bude zaevidovanie v najblizSom pracovnom dni.

3. Informacie sa mézu spristupnit’:

- ustne

- nahliadnutim do spisu

- odkopirovanim informécie na technicky nosi¢ dat

- poStou

- spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informéaciami

- telefonicky

- elektronickou postou (obmedzenie rozsahom pozadovanych informacii)

4. Skola urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli porusené povinnosti podla § 8
az § 12 zakona.

CLV
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Lehota na vybavenie ziadosti je najneskor do 6smich pracovnych dni odo dila podania
ziadosti alebo odo dia odstranenia pripadnych nedostatkov ziadosti.

2. Lehotu na spristupnenie informacie mozno predizit, najviac viak o 8 pracovnych dni zo
zavaznych dovodov uvedenych v § 17 ods. 2 zékona.

3. Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, $kola moze ihned’
najneskor vSak do piatich dni od podania Ziadosti namiesto spristupnenia informadcii
ziadatel'ovi oznamit’ tidaje, ktoré umoznuju vyhl'adavanie a ziskavanie zverejnenej
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informacie.

CL. VIL
Opravny prostriedok

1. Proti rozhodnutiu $koly 0 odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie
Vv lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
0 ziadosti.

2. Odvolanie sa podava §kole- ZS Park Angelinum 8, 040 01 Kosice

3. O odvolani proti rozhodnutiu $koly rozhoduje v druhom stupni jej zriad’'ovatel- Magistrat
mesta KoSice

4. Rozhodnutie 0 odmietnuti Ziadosti mozno preskumat’ v stidnom konani podl'a § 244 a nasl.
Obcianského sudneho poriadku.

Cl. VIIL
Evidencia Ziadosti

1. Centralnu evidenciu vsetkych ziadosti podanych na Skole vedie p. Cubica Marton¢ikova

2. Evidencia obsahuje:
a) datum podania Ziadosti, v pripade telefonického podania hodinu

b) obsah Ziadosti a sposob podania (napr. pisomne, elektr. postou, ustne, telefonom
.n)

c) vysledok, sposob a datum vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacie, v akej
forme, rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia,
odloZenie veci, postipenie inému organu),

d) opravny prostriedok (datum podania a vysledok vybavenia),

e) Ccislo spisu.

3. Spis sa po vybaveni ukladd v riaditel'ni, potom v archive $koly. Spis musi obsahovat’
vSetky pisomnosti tykajice sa vybavovania ziadosti. VSetky pisomnosti zalozené v
spise musia byt oznacené ¢islom z centralnej evidencie. Netplny a riadne neoznaceny
spis bude prevzaty na uloZenie.

CL IX.
Sadzobnik uhrad

1. Uhradu uréi ten, kto informaciu poskytuje podla sadzobnika (priloha &. 3). Ziadatelovi
oznami predpisantl sumu a sposob jej zaplatenia.

2. Uhrada sa vyziada v hotovosti, preukazanim ustrizku postovej poukazky o zaplateni.
Prijaté uhrady v hotovosti sa vykonavaji do pokladne skoly.
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3. Informacia sa ziadatel'ovi poskytne alebo odosle az po predlozeni dokladu o zaplateni
predpisanej sumy.
4. Uhrady su prijmami $koly

CLX
Ud¢innost’

Tato interna smernica nadobuda G¢innost’ 01. septembra 2015.

V Kosiciach 26.8.2015
Mgr.Renata Brédova
riaditel’ka Skoly
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VZOR

Priloha 1

Ziadost
0 poskytnutie informacie podl'a zakona NR SR €. 211/2000 Z. z. oslobodnom
pristupe k informaciam

Déatum podania ziadosti 1/:

Ziadost’ podana : osobne — telefonicky
Ziadost’ je uréena 2/ :

Meno a priezvisko ziadatel’a :

Adresa ziadatel’a :

Ziadost prevzal :

Obsah pozadovanych informaécii :

Pozadovany sposob spristupnenia informacii
: Ziadost’ vybavena — zamietnuté 3/ diia :
Do6vod zamietnutia Ziadosti :

Spdsob vybavenia Ziadosti :

Naklady predpisané k tthrade vo vyske 4/ :
Ziadost’ vybavil :

1/ pri telefonicky podanej ziadosti uviest’ i ¢as

2/ uviest’ meno zamestnanca, ktory ziadost’ bude vybavovat
3/ nehodiace sa Skrtnat’

4/ podla sadzobnika

Evidenc¢né ¢islo ziadosti .......ovveeee....
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VZOR Priloha 2

ROZHODNUTIE

Podl'a § 18 ods. 2 zdkona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov (zédkon o slobode informécii), § 46 a 47 zékona ¢.
71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok/*)

nevyhovujem

ziadosti o poskytnutie iNformacii 0 ........c.cecceevevverirenirennnan. , ktoru podal(a) na Zakladnej skole
Park Angelinum 8, KOSICE .....ccccoovimviiiiiiiiiiiiieciceeeeceee e (meno a priezvisko
fyzickej osoby, pripadne nazov a sidlo pravnickej osoby), diia ..........ccceceeriieniinnnennne.

Odévodnenie :

(V oddvodneni rozhodnutia spravny orgén uvedie, ktoré skutoc¢nosti boli podkladom pre
rozhodnutie, akymi tvahami bol vedeny pri hodnoteni dokazov a pri pouziti pravnych
prepisov, na zaklade ktorych rozhodoval.)

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie riaditelovi Skoly do 15 dni od jeho
dorucenia (§ 19, ods. 1 a 2 zdkona ¢. 211/2000 Z. z.).

odtlacok okruhlej Mgr. Renata Brédova
uradnej peciatky riaditel’ka Skoly

*(vo vyroku rozhodnutia je potrebné uviest' aj iné ustanovenia pravnych predpisov, ak sa na ich zéklade v konkrétnom
pripade rozhoduje /napr. § 8 az 12 zak. ¢. 211/2000 Z. z.).
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VZOR Priloha 3

SADZOBNIK
spoplatiovanych ukonov pri realizacii § 21 zakona NR SR €. 211/2000 Z. z.

1. RozmnoZovanie — 1 strana ¢ierno-biela A4 0,06 €
2. Informacia poskytnuta na diskete — 1ks 1€
3. Informacia poskytnuta elektronickou postou bezplatne
4. Postové poplatky podrla platného cennika
Slov. telekomunikécii
- obalka A6 0,17 €
- obalka A5 0,10 €
- obalka dlha 0,10 €
- obalka A4 0,10 €
- obdlka A4 dvojdnova 0,10 €

Od platenia poplatku je mozné Ziadatela o informdcie oslobodit’ v pripade, ze celkova vyska nakladov
spojenych s vybavenim Ziadosti nepresiahne 1 €.

Upozornenie !

Skola si uréuje vlastny sadzobnik iihrady nakladov v silade s vyhlaskou Ministerstva financii SR ¢&. 481/2000 Z. z. z
20.12.2000 o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie informacii a tieZ podmienky oslobodenia od platenia.




